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PROCEDURA
Privind acoperirea activitatilor didactice in regim de plata cu ora

1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabigée modul in care se realizéaacoperirea temporaa posturilor didactice vacante,
rezervate sau temporar vacante in regim de plataain cadrul Institutului Teologic Penticostal
din Bucurati .

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este utilizatde détre decan / directorul Departamentului de TeoloBenticosta
Pastoral pentru a stabili modul Tn care se acagemporar activitti didactice in regim de plata cu
ora.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1. Legeanr. 1/2011 Legea Eduagei Nationale

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Termenisi definitii

4.4.1 Temporar - perioad de timplimitata la un an universitar sau semestru universitar.

4.4.2 Cadru didactic asociat- personal didactic angajat pe peripaeterminat.

4.4.3 Cadru didactic invitat - personal didactic de prestigiu invitat este aoalge provine din
alte universidti din tara si strainatate sau din mediul bisericesc, bucurandu-se de
recunoatere in domeniul slujirii pastorale.

4.2.  Abrevieri
ITPB - Institutul Teologic Penticostal din Bucutie

5. CONTINUT

5.1. Condtii preliminare

5.1.1 Dupa intocmirea Statelor de futii¢ directorul Departamentului de Teologie Pentiatis
Pastoral va convoca gedina de departament 1i va informa pe membrii departamentului
cu privire la situga posturilor din Statul de fukic care sunt vacante, rezervate sau
temporar vacantg care pot fi acoperite temporar in regim de ptatara.

5.1.2 Membrii departamentului pot face propuneri / aubgomeri pentru preluarea actititor
didactice din posturile didactice vacante, rezegaiu temporar vacante.

5.1.3 Activitatile didactice din posturile didactice vacante, reate sau temporar vacante pot fi
acoperite temporar detce:
a) personalul didactic titular din ITPB;
b) personal didactic asociat invitat (cadre didactice ale ITPB pensionate petimita
de varsi, cadre didactice invitate sau spegis)i

5.1.4 In ITPB poate fungona personal didactic asociat pentru Eiwarele fungi: lector
universitar conferemiar universitagi profesor universitar.



5.1.5

5.1.6

5.2.
5.2.1

5.2.2

5.2.3

5.24

5.2.5

5.2.6

La acoperirea actiutilor didactice de #tre specialiti se vatine seama de competete

deginute de persoana progiug de cerinele minimale de ocupare a postului:

a) deine titlul de doctor pentru stiserea activittilor didactice din posturile de lector;
conferemiar, profesor;

b) student doctoranddaa respectivul cadru didactic invitat provine din med
bisericesgi dac activititile didactice respective sunt din aria aplicatteologiei;

c) daa este un slujitor o experigh vast si indelungai in slujirea eclesial

Nu pot efectua activiti didactice la plata cu ora persoanele care au ifdsturate din

nvatamant printr-o hatrére judedtoreasé definitiva de condamnare pe#ialsau

persoanele care au fost condamnate penal prgicpersoanele cu abateri de la doctrgha
Tnvatatura Cultului Cregtin Penticostal sau care sésgsc in vreuna din sitlige de

incompatibilitate predzuta de Carta ITPB.

Acoperirea activititilor didactice de citre personalul didactic titular

Numarul maxim de ore glite in regim de plata cu ora unui cadru didacttaldr,
indiferent de instittia in care se efectueaactivititile didactice nu poate d&p norma
didactia minima.

Cadrele didactice titulare pot sine activititi didactice de predare (cursyriseminarii) in
regim de plata cu ora din posturi avand ageéanctie didactia sau dintr-o funge
inferioad. Susinerea de ore din posturile superioare se poate thmar dat cadrul
didactic d¢ine diploni de doctorsi indeplingte standardele minime aferente postului
superior.

Activitatile legate de admitere, indrumare Hrcde licena sau disertge nu vor fi phtite
n regim de plata cu ora ci vor fi paute Tn Fa postului didactic, cu excgp cazurilor
fundamentate prin memoriu justificativ emis de Dioeul Departamentului de Teologie
Penticostal Pastoral sau Decani aprobat de Rector.

Activitatea de examinare aferéndisciplinelor sugnute in regim de plata cu ora se
considera gitita in tariful calculat pentru plata cu ora cu extegazurilor fundamentate

prin memoriu justificativ emis de Directorul Departentului de Teologie Penticosital

Pastoral sau Decan si aprobat de Rector, icegare aceasta activitate va fitth astfel:

a) pentru fiecare student participant se va socote & minute, timp care cuprinde
examinareai incheierea situgei scolare;

b) tariful orar se calcule@zorin: raportarea salariului pentru norma deablaz170 de ore,
pentru fiecare cadru didactic examinator;

c) plata se efectueaznumai dug incheierea sesiunilor gratuite (examinarea 1l),
ludndu-se Tn calcul doar studiecare s-au prezentat la celtppuuna dintre sesiuni;

d) acelai mod de calcul segstreaz si pentru plata particirii la examene in sesiunile de
reexaminare.

Cadrele didactice care au fyiacde asistent universitar nu sunt doctori pot stise, la
plata cu ora pentru programele de studii de ticedoar activiiti didactice de apliaa:

a) seminar,;

b) proiect;

c) lucrari practicesi de laborator;

d) practia pedagogig, productivi si de cercetarstiintifica.

Activitatile ce nu pot fi cuprinse in posturile didacticareese desfoai in concordata
cu hotirarea conducerii faculfii / departamentului, in afara programului de luafarent
funciei de baz a personalului angajat, pot fi salarizate prirtgplau ora, la un tarif care se
incadreaZz in limitele grilei de salarizare propus de DireatoDepartamentului de
Teologie PenticostalPastoral sau Decani aprobat de Rector.



5.2.7

5.3.
5.3.1

5.3.2

5.3.3

5.3.4

5.3.5

5.3.6

5.3.7

Nu pot efectua activiti didactice la plata cu ora cadrele didactice teneeficiaz de:

a) concediu fra plat,

b) concedii pitite (acordate cu aprobarea Senatului ITPB pefitralizarea de cercit,
tratate, studii cuprinse in programele de cercetae pentru redactarea tezei de
doctorat sau ludri in interesul Tnigamantului pe baza de contract de cercetare sau de
editare),

c) concediu pentru cseerea copilului.

Acoperirea activitatilor didactice de atre personalul didactic asociat

Cadrele didactice asociate pot participa la adtivitidactice in regim de plata cu ora doar
daa aceste activiti nu pot fi acoperite deatre cadrele didactice titulare.

Cadrele didactice asociate care doregsacopere activiti didactice in regim de plata cu

ora vor depune un dosar care trebdietina:

a) Cerere adresatRectorului, emis de directorul Departamentului de Teologie
Penticostal Pastoral in care se precizeaniumele cadrului didactic asociat, data
sedintei In care s-a aprobat acoperirea adiivitr didactice, nurirul de ore, pozia
postului din statul de furic;

b) curriculum vitae;

Cc) memoriu de activitate;

d) lista de luciri publicate, in ultimii cinci ani, careisateste performaele didacticesi
de cercetare;

e) o0 descriere a actiitii care & dovedeast indeplinirea standardelor minimale
specifice ale ITPB

f) copie du@ diploma de doctor / adevetincare ategtstatutul de doctorand;

g) copie du@ actul de identitate;

h) adeverima de la locul de muiiccare § cuprindi acordul instittiei pentru cumul de
activitati si numarul de ore pe care-l poate acoperi,@daste cadrul didactic al unei
alte universiti din Romania;

i) cont de card bancar pentru efectuarédlpf;

) alte documente, in copie, care dovedesc comysdteteinute.

In cazul in care cadrele didactice asociate sursopalititi recunoscute pe plan ti@nal
sau interngonal, directorul Departamentului de Teologie Peodtaii Pastoral sau
decanul poate Tntocmi un memoriu justificativ iaedirul poate aproba acoperirea
activitatilor didactice pentru persoana respectiv

Pentru alte sitya decat cele precizate la punctul 5.3.3 nu se aderiodiri sau dispense
de la standardele minimale.

Dosarul va fi depus la Secretariatul ITPB, pentineadorul Departamentului de Teologie
Penticostal Pastoral si va fi analizat pentru a stabili gradul de indepké a standardelor,
iar apoi 1l va supune aprati Consiliului faculttii.

Dupa oltinerea avizelor dosarul se Tnaint&da Directorului economic pentru verificarea
condiiilor legalesi incheierea formelor legale de angajare.

Angajarea temporara personalului didactic asociat se face printrecizle a Rectorului
prin contract de murigpe perioada determirdiatu timp patial sau complet.

6. RESPONSABILITATI

6.1

6.2

Rectorul are urnitoarele responsabiiii si competexe: aprold propunerile pentru
persoanele care vor acoperi actifrie didactice din posturile didactice vacante, reate
sau temporar vacante in regim de plata cu ora.oRgamite decizie de angajare in regim
de plata cu ora.

Consiliului facultatii are urnitoarele responsabiii si competege: avizeaz propunerile
pentru acoperirea actigitlor didactice in regim de plata cu ora din poséudidactice



6.3

6.4

vacante, rezervate sau temporar vacante in bazasunmolor venite de la directorul
Departamentului de Teologie Penticostaastoral.

Directorul Departamentului de Teologie Penticostai Pastorak are urmatoarele

responsabilitti si competere:

a) aplica prevederile procedurii;

b) primeste si analizeaZ propunerile pentru acoperirea activiior didactice din posturile
didactice vacante, rezervate sau temporar vacante;

c) transmite propunerile cu persoanele care urtheazlesfisoare activiiti in regim de
plata cu ora spre avizare Consiliului fa&tiif

d) transmite dosarele depuse de cadrele didacticéasesta Departamentului Economic.

Directorul Economic areurmatoarele responsabiiii si competere:
a) verifica conditiile legale privind angajarea in regim de plataca
b) intocmete actele necesare incadirin regim de plata cu ora.

7. DISPOZITII FINALE

7.1
7.2
7.3

Aprobarea modifigrii prezentei proceduri este de compeggeBenatului ITPB.

Prezenta procediiintra in vigoare din momentul aprati de citre Senatul ITPB.
Verificarea modului in care se aplicprezenta procedir se realizeaz de dtre
Departamentul economit de ctre Departamentul de Teologie Penticasidstoral.

Prezenta procediia fost aprobdtin sedina Senatului ITPB din data de 11.06.2012.




Standarde minimale pentru acoperirea posturilor laplata cu ora

Nr. Denumire standard Categoria | Asistent| Lector| Confereiar | Profesor

crt. standardului

1. Student doctorand obligatoriu da — — —

2. Doctor obligatoriu — da da da

3. Medll_a anilor de absolvire a obligatoriu 85 8.5 85 85
studiilort

4. Certificat de absolvire a obligatoriu
studiilor psihopedagogice da — — —
conform HG nr. 1418 / 2006

5. Performarele didacticei obligatoriu | Standardele minime sunt cele precizdég
cercetaratiintifica Metodologia de concurs pentru ocuparea

posturilor didactice si de cercetare redactat,
in cazul personalului didactic invitat care
provine din mediul bisericesc o comisie
desemndt de decan va analiza activitatea
pastoral a acelui cadru didactig va alctui
un raport care va fi avizat de Consiliul pastoral
al ITPB.

Media anilor de absolvire a studiilor repreZint
- Media de absolvire a studiilor de ligérsau
- (Media de absolvire a studiilor de ligerr Media de absolvire a studiilor de masterat)/2



